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Quy trinh xet nang Il1011g trurrc han 
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Quy trinh xet nang IU01lg trmrc han 

I.	 Ml)C ulcn. 
Nh~m thong nh~t each thirc ph6i hop va thirc hien viec xet nang bac luong truce 

han cho can be>, vien chirc, nhan vien thuoc bien ch~ cua Truong. 

II. PH~M VI A..p Dl)NG: 

Quy trinh nay co lien quan d~n cac dcm vi sau day (danh dau X): 

(gI	 Phong To chirc - Hanh (gI Trung tam Ngoai ngtr - Tin (gI Khoa Quan tri kinh 
chinh hQC va Dao tao ngAn han doanh
 
f2I Phong Dao tao
 (gI Thu vien (gI Khoa H~ thong thong 

tin 
r8I Phong Ke hoach - Tai 18I To Cong nghe thong tin f2I Khoa Luat
 
chinh
 
(gI Phong Hop tac quoc te
 18I Van phong Dang uy f2I Khoa Luat Kinh te
 
r8I Phong Khao thi va Dam
 18I Van phong Cong doan 18I Be> monNgoaingir
 
bao ch~t hrong
 
rgJ Phong Sau dai hoc va
 18I Van phong Doan - Hoi (gI Be> mon Toan Kinh te 
Quan ly khoa hoc 
18I Phong Cong tac sinh (gI Khoa Kinh te III To Thanh tra phap che 
vien 
f2I Phong Quan tri thiet bi 18I Khoa Kinh te doi ngoai III Trung tam nghien ciru 

kinh t~ va tai chinh 
(gI Trung tam Quan h~ (gI Khoa Tai chinh - Ngan III Van phong chuyen san 
doanh nghiep va H6 tro hang Kinh t~ - Luat va Quan ly 
sinh vien 
(gI Trung tam Dao tao quoc r8I Khoa Ke toan - Kiem toan
 
te
 

III. BJNH NGHiA vA TV' VIET TAT 

1.	 Djnh nghia: Can be>, vien ChIlC, nhan vien bien che la nhirng ngiroi hirong lirong tir 
ngan sach Nha mroc. 

2.	 Tir vi~t t~t: 

BOH Ban Giam hieu; 

- CB, VC, NV : Can be>, vien ChIlC, nhan vien ; 

P. TC-HC Phong T6 clnrc - Hanh chinh ; 

P.KH-TC Phong Ke hoach - Tai chinh 

Ban TCCB Ban T6 chirc - Can be> 

3. Tai Ii~u vi~n dftn: 

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 narn 2004 v~ che de> tien hrong doi 
voi can bo.cong chirc.vien chirc va hrc hrong vii trang. 
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Quy trinh xet nang IU<YDg trurrc han 

Nghi dinh 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 v~ sua doi, b6 sung mot s6 
dieu cua chinh phu s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 narn 2004 cua Chinh phu v~ 
chc dQ ti~n luang d6i voi can bo.cong chirc.vien clnrc va lire luong vii trang . 

Nghi dinh 17/20 l3/ND-CP ngay 19 thang 2 narn 2013 sua d6i b6 sung mot s6 
di~u cua nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 narn 2004 cua Chinh phu che dO 
tien luang d6i voi can bo.cong chirc.vien chirc va luc hrong vu trang . 

Thong tu 08/20 13/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua BQ NQi vu v~ viec 
huang d~n thuc hien ch~ dQ nang bac luang thuong xuyen va nang bac luang tnroc thai 
han d6i voi can bo, cong chirc, vien chirc va nguoi lao dong, 

Quyet dinh 629/QD-DHKT-L ngay 30 thang 11 nam 2012 cua Hieu tnrong 
tnrong Dai hoc Kinh t~ - Luat v~ viec ban hanh guy che nang luang truce han d6i voi 
cong chirc, vien chirc tnrong Dai hoc Kinh t~ - Luat. 

IV. NOI DUNG: 

NQidungTrach nhiern H6sO' 

Ra soat, tong hop danh sach nhirng CB, YC, 
NV chua xep bac luang cuoi cung trong 
ngach, c6 thai gian giu bac luang hien 
huang du 2 nam (24 thang) va can thieu 0 1 

TT 

Danh sach CB, YC, 
Chuyen vien NY d~ nghi nang luang d~n 12 thang d~ diroc nang luang thirong 

tnroc han
 
chuc
 

xuyen. Sau d6, d6i chieu voi tieu chu.ln 1. phu trach t6 
trong guy ch~ ban hanh trong Quyet dinh Quyet dinh Hoi dong 
629/QD-DHKT-L trinh Truong phang nang luang tnroc han 
PTC-He. Trinh BOH phe duyet, ra quyet 
dinh thanh l~p Hoi dong xet nang luang 
truce han 

Chuyen vien Giri danh sach d~n cac dan vi c6 CB, YC, Danh sach CB, YC, 
NY duoc xet nang luang tnroc han trong 02 NY d~ nghi nang luang 

chirc 
2. phu trach t6 

tnroc han 

Phan h6i v~ P.TC-HC neu c6 sai s6t trong 

ngay 

yang 07 ngay k~ nr khi nhan duoc danh 
sach tir PTC-HC 

Chuyen vien 

3. CB, YC, NY 

Giai dap thac mac, dieu chinh sai s6t (neu 
4. c6) trong 03 ngay k~ tir khi nhan diroc phan 

chirc 
phu trach t6 

h6i tir CB. YC, NY 

Danh sach CB, YC, 
Hoi dong xet NY d~ nghi nang luang Hop Hoi dong xet nang luang tru6'c h~

5. tru6'c h~n 

Bien ban h<,>p 

Chuyen vien 

nang luang trong 7 ngay k~ tu khi h~t h~n phan h6i 

Hoan chinh danh sach nang luang tru6'c h~n Danh sach CB, YC. 
6. phl,l trach t6 trinh BOH phe duy~t trong 03 ngay k~ tu NY d~ nghi nang luang 

chuc ngay h<,>p H<)i d6ng xet nang luang tru6'c h~n
 

Danh sach CB. Yc.
7. Hi~u truang Xem xet va ky duy~t h6 So' nang luang 
NY d~ nghj nang luang 
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Quy trinh xet nang hrong truce han 

TT Trach nhiem NQi dung H8 so' 

tnroc han tnroc han 

Bien ban hop 

8. 
Chuyen vien 
phu trach t6 
chirc 

Hoan tAt h6 sa nang luang truce han giri v~ 
Ban TCCB trong 05 ngay, h6 sa gom: 
Danh sach CB, YC, NY d~ nghi nang luang 
tnroc han; Bien ban hop.cong van d~ nghi, 
Cac quyet dinh luang hien huang cua CB, 
YC, NY diroc nang luang truce han. 

Danh sach CB , YC, 
NY d~ nghi xet nang 
luang tnroc han 

Bien ban hop, cong 
van. 

9. 
Chuyen vien 
phu trach t6 
chirc 

Qui quyet dinh nang luang truce han, phat 
hanh d~n cac ca nhan, dan vi lien quan va 
cap nhat vao phan mem HRM, hru h6 sa ca 
nhan trong vong 05 ngay k~ til khi xong 
quyet dinh nang luang 

Quyet dinh nang luang 

10. 
Chuyen vien 
phu trach t6 
chirc 

Lam H6 sa dieu chinh BHXH trong vong 
07 ngay k~ til khi co diroc quyet dinh luang 

Quyet dinh nang luang 

Danh sach tham gia 
BHXH, BHYT. 

v. BIEU MAu Ap Dl)NG: 
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