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Quy trinh xét nang lwong trudc han
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Quy trinh xét nang hrong triréc han

I. MUC PiCH:

Nhim thdng nhét cach thirc phdi hop va thuc hién viée xét nang bac lwong trude

han cho can bd, vién chirc, nhan vién thude bién che cia Truong.

Il. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau ddy (danh du X):

K Phong T6 chic — Hanh
chinh

B Trung tdm Ngoai ngit - Tin
hoc va Dao tao ngan han

B Khoa Quan tri kinh
doanh

X Phong Pao tao

X Thu vién

X Khoa Hé thdng thong
tin

chinh

K Phong Ké hoach — Tai | B T6 Cong nghé théng tin

X Khoa Luét

' & Phong Hop tac quoc té

X Vin phong Dang uy

K Khoa Luat Kinh té

B Phong Khéo thi va Dam
bao chat lugng

X Vin phong Cong doan

X Bo mon Ngoai ngir

B Phong Sau dai hoc va
Quaén ly khoa hoc

& Van phong Doan — Hoi

X Bo mon Toan Kinh té

X Phong Coéng tac sinh
vién

K Khoa Kinh té

M T6 Thanh tra phép ché

X Phong Quan tri thiét bi

X Khoa Kinh té déi ngoai

M Trung tdm nghién ciru
kinh t€ va tai chinh

l

hé
tro

K Trung tam Quan
doanh nghiép va HO
sinh vién

B Khoa Tai chinh — Ngan
hang

!

M Van phong chuyén san
Kinh t€ - Ludt va Quan ly

té

® Trung tdm Pao tao qudc |

&K Khoa Ké toan — Kiém toan

I11. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1.
ngan sach Nha nudec.

Tur viét tat:

BGH

CB, VC, NV :
P. TC-HC
P.KH-TC

Ban TCCB

. Tai liéu vién dan:

Ban Giam hiéu;

Can b0, vién chirc, nhan vién;
Phong T chire — Hanh chinh;
Phong Ké hoach — Tai chinh

Ban T4 chtrc — Cén bd

Dinh nghia: Cén bg, vién chirc, nhan vién bién ché 1a nhirng ngudi hudng luong tir

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 vé ché do tién luong dbi
vdi can bd,cong chire,vién chuce va luc lugng vi trang.
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Quy trinh xét nang lwong trudc han

_ Nghi dinh 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 ndm 2009 vé sira d6i, b6 sung mot sb
diéu cua chinh phu s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang [2 ndm 2004 cta Chinh phu vé
ché d¢ tién luong d6i voi can bd,cdng chire,vién chire va luc lugng vil trang.

~ Nghi dinh 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 2 nim 2013 sira ddi b6 sung mot sb
diéu cua nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh pha ché do
tién luong doi véi can bd,cong chire,vién chic va luc lugng vi trang.

Tpéng tu 08/201}/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cia Bo Noi vu vé viée
huc’mg dan thuc hién ché d6 néng bédc luong thudng xuyén va nang béc luong trudc thoi
han d6i vdi can bg, cong chire, vién chuc va nguoi lao déng.
Quyét dinh 629/QD-DHKT-L ngay 30 thang 11 ndm 2012 cua Hiéu trudng

trudong Pai hoc Kinh té - Luat vé viéc ban hanh quy ché nang luong trude han déi véi
cong churc, vién chire trrong Pai hoc Kinh té - Luét.

IV. NOI DUNG:

TT

Trach nhiém

Noi dung

Ho so

Chuyén vién
phu trach to
chure

Ra soat. tong hop danh sach nhimg CB, VC,
NV chua xép béc luong cudi cung trong
ngach, c6 thoi gian git bdc luong hién
huong du 2 nam (24 thang) va con thiéu 01
dén 12 thang dé dugc nang luong thuong
xuyén. Sau do, dbi chiéu véi tiéu chudn
trong quy ché ban hanh trong Quyét dinh
629/QD-DHKT-L trinh Trudng phong
P.TC-HC. Trinh BGH phé duyét, ra quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong xét nang luong
truéc han

Danh sach CB, VC,
NV dé nghi nang luong
trudc han

Quyét dinh Hbéi dong
néang luong trude han

Chuyén vién

GUri danh sach dén cac don vi c6 CB, VC,

Danh sach CB, VC,

2. | phu trach to NV duge xét ning luong trude han trong 02 | NV dé nghi nang Iuorrlg|
chuc ngay trurde han |
Phan hoi vé P.TC-HC néu c6 sai sot trong
3. |CB, VC,NV |vong 07 ngay ké tor khi nhan dugc danh
| sach tr P.TC-HC
| Chuyén vién | Giai ddp thdc mac, diéu chinh sai sot (néu
4. | phu trach to c6) trong 03 ngay ke tur khi nhén dugc phan
chte hoi tu CB, VC, NV
! Danh sach CB, VC,
5 Hoi dong xét | Hop Hoi dong xét nang luong trugc han | NV dé nghi nang luong|
" | ning luong trong 7 ngay ké tir khi hét han phéan hoi trudc han 1
Bi€n ban hop |
‘ Chuyén vi€n | Hoan chinh danh sach nang luong trudc han [Danh‘ sach CB, VC.
| 6. | phu trach t6 trinh BGH phé duyét trong 03 ngay ké tr | NV d€ nghi nang luong
' chire ‘ ngay hop HO1 dong xét nang luong | trude han |
—
7. | Hiéu truong ' Danh saich CB. VC.

|
~Xem Xét va ky duyét ho so nang luong NV dé nghi néng luvong
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Quy trinh xét ning lwong trudc han

TT

Trach nhiém

Noi dung

Ho so

trudc han

| truwdc han
| Bién ban hop

Chuyén vién

Hoan tat hd so nang luong trude han gui vé
Ban TCCB trong 05 ngay, hd so gom:
Danh sach CB, VC, NV d¢€ nghi ning luong

Danh ‘séch CB, VC(C,
NV dé nghi xét ning

8. | phu trach td trude han; Bién ban hop;cong vén dé nghi, | luong trude han
chire Cac quyét dinh luong hién hudng cia CB, Bjan ban hop, cbng
' VC, NV duoc nang luong trudc han. Van.
Gui quyét dinh nang luong trudc han, phat
Chuyén viép hanh dén céc cé‘ nhép, don vi lién quan va ,
9. | phu trach to cép nhét vao phan mém HRM, luu h6 so ca | Quyét dinh néng luong
chure nhan trong vong 05 ngay ké tur khi xong
quyét dinh nang luong
&n vié : _\ ét dinh nang |
o gﬁ‘ﬁ;ﬁg ‘" Lam Hb so diéu chinh BHXH trong vong Suy E n hm:;lg Hone
. L £ 4 anh sac am gia
chit 07 ngay ké tir khi cé duge quyét dinh luong BHXH, BHYT.
V. BIEU MAU AP DUNG:
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